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1. Общие положения 

1.1. Настоящая Политика ООО «ИНТЭЛЛЕКС» (далее – Общество) в отношении 

обработки персональных данных (далее – Политика) разработана в соответствии с требованиями 

Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» в целях обеспечения 

защиты прав и свобод субъекта персональных данных при обработки его персональных данных в 

Обществе. 

1.2. Политика распространяет свое действие на все структурные подразделения Общества 

и работников Общества, в отношении всех персональных данных, которые Общество может 

получить от субъектов персональных данных, от других операторов персональных данных или 

из иных источников на законном основании. 

1.3. Следование положениям Политики обязательно для всех без исключения работников 

Общества, обрабатывающих персональные данные. 

1.4. Общество осуществляет обработку персональных данных субъектов руководствуясь, 

но не ограничиваясь: 

Конституцией Российской Федерации; 

Трудовым кодексом Российской федерации; 

Федеральным законом от 28.03.1998 № 53-ФЗ «О воинской обязанности и военной 

службе»; 

Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений 

граждан Российской Федерации»; 

Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»; 

Федеральным законом от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных 

технологиях и о защите информации»; 

иными федеральными законами и принятыми на их основе нормативными правовыми 

актами и (или) локальными нормативными актами, регулирующими отношения, связанные с 

деятельностью Общества; 

договорами и (или) соглашениями, заключаемыми между Обществом и субъектами 

персональных данных; 

согласиями на обработку персональных данных. 

1.5. Контроль за исполнением требований настоящей Политики осуществляется 

уполномоченным лицом, ответственным за организацию обработки персональных данных в 

Обществе. 

2. Термины, определения и сокращения 

2.1. Для целей настоящей Политики термины и сокращения имеют значения, изложенные 

в настоящем разделе или далее по тексту Политики: 

автоматизированная обработка персональных данных – обработка персональных 

данных с помощью средств вычислительной техники; 

блокирование персональных данных – временное прекращение обработки 

персональных данных (за исключением случаев, если обработка необходима для уточнения 

персональных данных); 

обезличивание персональных данных – действия, в результате которых становится 

невозможным без использования дополнительной информации определить принадлежность 

персональных данных конкретному субъекту персональных данных; 

обработка персональных данных – любое действие (операция) или совокупность 

действий (операций), совершаемых с использованием средств автоматизации или без 

использования таких средств с персональными данными. Обработка персональных данных 

включает в себя: 

 сбор; 

 запись; 

 систематизацию; 

 накопление; 

 хранение; 

 уточнение (обновление, изменение); 



 

 извлечение; 

 использование; 

 передачу (распространение, предоставление, доступ); 

 обезличивание; 

 блокирование; 

 удаление; 

 уничтожение. 

оператор персональных данных – Общество самостоятельно или совместно с другими 

лицами организующее и (или) осуществляющее обработку персональных данных, а также 

определяющее цели обработки персональных данных, перечень персональных данных, 

подлежащих обработке, действия (операции) совершаемые с персональными данными; 

персональные данные (ПДн) – любая информация, относящаяся к прямо или косвенно 

определенному или определяемому физическому лицу (субъекту ПДн); 

предоставление персональных данных – действия, направленные на раскрытие 

персональных данных определенному лицу или определенному кругу лиц; 

распространение персональных данных – действия, направленные на раскрытие 

персональных данных неопределенному кругу лиц; 

смешанная обработка данных – обработка персональных данных как с использованием 

средств автоматизации, так и без них; 

уничтожение персональных данных – действия, в результате которых становится 

невозможным восстановить содержание персональных данных в информационной системе 

персональных данных и (или) в результате которых уничтожаются материальные носители 

персональных данных. 

3. Цели обработки, категории субъектов, категории, перечни, способы обработки,  

сроки обработки, сроки хранения персональных данных 

и перечни действий с персональными данными 

3.1. Обеспечение соблюдения требований законодательства РФ, осуществление 

хозяйственной деятельности Общества.  

3.1.1. Категории субъектов ПДн: 

- работники; 

- уволенные работники; 

- соискатели; 

- родственники работников. 

3.1.2. Категории ПДн: 

- специальные; 

- иные. 

3.1.3. Перечень ПДн: 

- фамилия, имя, отчество;  

- дата рождения;  

- место рождения;  

- семейное положение; 

- социальное положение;  

- имущественное положение;  

- доходы;  

- адрес электронной почты; 

- адрес места жительства;  

- адрес регистрации;  

- номер телефона;  

- СНИЛС;  

- ИНН;  

- гражданство;  

- данные документа, удостоверяющего личность; 

- данные водительского удостоверения;  



 

- реквизиты банковской карты;  

- номер расчетного счета;  

- номер лицевого счета;  

- профессия;  

- должность;  

- сведения о трудовой деятельности (в том числе стаж работы, данные о трудовой 

занятости на текущее время с указанием наименования и расчетного счета организации);  

- отношение к воинской обязанности; 

- сведения о воинском учете;  

- сведения об образовании; 

- фото-видео изображение лица; 

3.1.4. Способы обработки ПДн: 

- смешанная, с передачей по внутренней сети Общества, с передачей по сети Интернет. 

3.1.5. Перечень действий с персональными данными обработки ПДн: 

- сбор; 

- систематизация; 

- хранение; 

- извлечение; 

- передача (предоставление); 

- блокирование; 

- уничтожение; 

- запись; 

- накопление; 

- уточнение; 

- использование; 

- удаление. 

3.1.6. Правовое обоснование обработки персональных данных: 

- Трудовой кодекс Российской Федерации; 

- Налоговый кодекс Российской Федерации; 

- Федеральный закон от 06.12.2011 N 402-ФЗ «О бухгалтерском учете»; 

- Федеральный закон от 15.12.2001 N 167-ФЗ «Об обязательном пенсионном страховании 

в Российской Федерации»; 

Федеральным законом от 28.03.1998 № 53-ФЗ «О воинской обязанности и военной 

службе»; 

- согласие субъектов персональных данных на обработку их персональных данных. 

3.1.7. Сроки обработки и хранения ПДн: 

Обработка ПДн осуществляется до момента достижения цели обработки персональных 

данных, либо до момента отзыва согласия субъектом персональных данных, либо до момента, 

при котором необходимость достижения цели обработки персональных данных, считается 

утраченной. Трудовые договоры, личные карточки и личные дела работников хранятся в течение 

75 лет, если они были созданы до 2003 года; в течение 50 лет, если они были созданы после 2003 

года. Анкеты лиц, не принятых на работу, подлежат хранению в течение 1 года. 

3.2. Подготовка, заключение и исполнение гражданско-правового договора. 

3.2.1. Категории субъектов ПДн: 

- работники; 

- контрагенты; 

- представители контрагентов. 

3.2.2. Категории ПДн: 

- иные 

3.2.3. Перечень ПДн: 

- фамилия, имя, отчество; 

- дата (день, месяц, год) рождения; 

- адрес регистрации; 

- адрес электронной почты; 

- номер телефона; 

- должность; 



 

- данные документа, удостоверяющего личность; 

- ИНН; 

- банковские реквизиты. 

3.2.4. Способы обработки ПДн: 

- смешанная, с передачей по внутренней сети общества, с передачей по сети Интернет. 

3.2.5. Перечень действий с персональными данными обработки ПДн: 

- сбор; 

- хранение; 

- передача (предоставление); 

- запись; 

- накопление; 

- извлечение; 

- уточнение (обновление, изменение); 

- использование; 

- уничтожение; 

- удаление; 

- блокирование. 

3.2.6. Правовое обоснование обработки персональных данных: 

- договоры, заключаемые между Оператором и субъектами персональных данных; 

- согласие субъектов персональных данных на обработку их персональных данных. 

3.2.7. Сроки обработки и хранения ПДн: 

Обработка ПДн осуществляется до момента достижения цели обработки персональных 

данных, либо до момента отзыва согласия субъектом персональных данных, либо до момента, 

при котором необходимость достижения цели обработки персональных данных, считается 

утраченной. Срок хранения ПДн составляет 5 лет, если иное не предусмотрено действующим 

законодательством Российской Федерации. 

3.3. Обеспечение пропускного режима на территорию Общества. 

3.3.1. Категории субъектов ПДн: 

- работники; 

- соискатели; 

- контрагенты; 

- клиенты; 

- законные представители; 

- представители контрагентов. 

3.3.2. Категории ПДн: 

- иные. 

3.3.3. Перечень ПДн: 

- фамилия, имя, отчество; 

- данные документа, удостоверяющего личность. 

3.3.4. Способы обработки ПДн: 

- смешанная, с передачей по внутренней сети Общества, без передачи по сети Интернет. 

3.3.5. Перечень действий с персональными данными обработки ПДн: 

- сбор; 

- систематизация; 

- хранение; 

- извлечение; 

- передача (предоставление); 

- блокирование; 

- уничтожение; 

- запись; 

- накопление; 

- уточнение; 

- использование; 

- удаление. 

3.3.6. Правовое обоснование обработки персональных данных: 

- Трудовой кодекс Российской Федерации; 



 

- внутренние организационные документы Оператора. 

3.3.7. Сроки обработки и хранения ПДн: 

Обработка ПДн осуществляется до момента достижения цели обработки персональных 

данных, либо до момента отзыва согласия субъектом персональных данных, либо до момента, 

при котором необходимость достижения цели обработки персональных данных, считается 

утраченной. Срок хранения ПДн составляет 3 года, если иное не предусмотрено действующим 

законодательством Российской Федерации. 

3.4. Повышение эффективности и качества работы сервисов Общества, 

доступных (размещенных) в сети Интернет. 

3.4.1. Категории субъектов ПДн: 

- посетители сайта. 

3.4.2. Категории ПДн: 

- иные. 

3.4.3. Перечень ПДн: 

- сведения, собираемые посредством метрических программ. 

3.4.4. Способы обработки ПДн: 

- автоматизированная, с передачей по внутренней сети Общества, с передачей по сети 

Интернет. 

3.4.5. Перечень действий с персональными данными обработки ПДн: 

- сбор; 

- хранение; 

- использование; 

- удаление. 

3.4.6. Правовое обоснование обработки персональных данных: 

- согласие на обработку персональных данных посредством принятия файлов cookie на 

сайтах. 

3.4.7. Сроки обработки и хранения ПДн: 

Обработка ПДн осуществляется до момента достижения цели обработки персональных 

данных, либо до момента отзыва согласия субъектом персональных данных, либо до момента, 

при котором необходимость достижения цели обработки персональных данных, считается 

утраченной. Срок хранения ПДн составляет 3 года, если иное не предусмотрено действующим 

законодательством Российской Федерации. 

3.5. Подбор персонала (соискателей) на вакантные должности Общества. 

3.5.1. Категории субъектов ПДн: 

- соискатели; 

3.5.2. Категории ПДн: 

- иные. 

3.5.3. Перечень ПДн: 

- фамилия, имя, отчество;  

- дата рождения;  

- социальное положение;  

- адрес электронной почты; 

- адрес места жительства;  

- номер телефона;  

- гражданство;  

- отношение к воинской обязанности. 

3.5.4. Способы обработки ПДн: 

- смешанная, с передачей по внутренней сети Общества, с передачей по сети Интернет. 

3.5.5. Перечень действий с персональными данными обработки ПДн: 

- сбор; 

- систематизация; 

- хранение; 

- извлечение; 

- передача (предоставление); 

- блокирование; 

- уничтожение; 



 

- запись; 

- накопление; 

- уточнение; 

- использование; 

- удаление. 

3.5.6. Правовое обоснование обработки персональных данных: 

- договоры, заключаемые между Оператором и субъектами персональных данных; 

- согласие субъектов персональных данных на обработку их персональных данных. 

3.5.7. Сроки обработки и хранения ПДн: 

Обработка ПДн осуществляется до момента достижения цели обработки персональных 

данных, либо до момента отзыва согласия субъектом персональных данных, либо до момента, 

при котором необходимость достижения цели обработки персональных данных, считается 

утраченной. Срок хранения ПДн составляет 5 лет, если иное не предусмотрено действующим 

законодательством Российской Федерации. 

3.6. Обеспечение прохождения ознакомительной, производственной или 

преддипломной практики на основании договора с учебным заведением. 

3.6.1. Категории субъектов ПДн: 

- учащиеся; 

3.6.2. Категории ПДн: 

- специальные; 

- иные. 

3.6.3. Перечень ПДн: 

- фамилия, имя, отчество;  

- дата рождения;  

- место рождения;  

- адрес электронной почты; 

- адрес места жительства;  

- адрес регистрации;  

- номер телефона;  

- гражданство;  

- данные документа, удостоверяющего личность; 

- сведения об образовании; 

3.6.4. Способы обработки ПДн: 

- смешанная, с передачей по внутренней сети Общества, без передачи по сети Интернет. 

3.6.5. Перечень действий с персональными данными обработки ПДн: 

- сбор; 

- систематизация; 

- хранение; 

- извлечение; 

- передача (предоставление); 

- блокирование; 

- уничтожение; 

- запись; 

- накопление; 

- уточнение; 

- использование; 

- удаление. 

3.6.6. Правовое обоснование обработки персональных данных: 

- договоры, заключаемые между Оператором и субъектами персональных данных; 

- согласие субъектов персональных данных на обработку их персональных данных. 

3.6.7. Сроки обработки и хранения ПДн: 

Обработка ПДн осуществляется до момента достижения цели обработки персональных 

данных, либо до момента отзыва согласия субъектом персональных данных, либо до момента, 

при котором необходимость достижения цели обработки персональных данных, считается 

утраченной. Срок хранения ПДн составляет 5 лет, если иное не предусмотрено действующим 

законодательством Российской Федерации. 



 

3.7. Маркетинговое и информационное представление организации на сайте. 

3.7.1. Категории субъектов ПДн: 

- работники; 

3.7.2. Категории ПДн: 

- иные. 

3.7.3. Перечень ПДн: 

- фамилия, имя, отчество;  

- должность; 

- фото-видео изображения лица. 

3.7.4. Способы обработки ПДн: 

- автоматизированная, с передачей по внутренней сети Общества, с передачей по сети 

Интернет. 

3.7.5. Перечень действий с персональными данными обработки ПДн: 

- сбор; 

- хранение; 

- накопление; 

- уточнение; 

- использование; 

- передача (распространение); 

- удаление. 

3.7.6. Правовое обоснование обработки персональных данных: 

- согласие субъектов персональных данных на обработку их персональных данных. 

3.7.7. Сроки обработки и хранения ПДн: 

Обработка ПДн осуществляется до момента достижения цели обработки персональных 

данных, либо до момента отзыва согласия субъектом персональных данных, либо до момента, 

при котором необходимость достижения цели обработки персональных данных, считается 

утраченной. Срок хранения ПДн составляет 5 лет, если иное не предусмотрено действующим 

законодательством Российской Федерации. 

3.8. Обработка обращений и запросов пользователей сайта. 

3.8.1. Категории субъектов ПДн: 

- посетители сайта; 

3.8.2. Категории ПДн: 

- иные. 

3.8.3. Перечень ПДн: 

- фамилия, имя, отчество;  

- адрес электронной почты;  

- номер телефона;  

- иные сведения, предоставленные субъектом персональных данных самостоятельно. 

3.8.4. Способы обработки ПДн: 

- смешанная, с передачей по внутренней сети Общества, с передачей по сети Интернет. 

3.8.5. Перечень действий с персональными данными обработки ПДн: 

- сбор; 

- систематизация; 

- хранение; 

- извлечение; 

- блокирование; 

- уничтожение; 

- запись; 

- накопление; 

- уточнение; 

- использование; 

- удаление. 

3.8.6. Правовое обоснование обработки персональных данных: 

- согласие субъектов персональных данных на обработку их персональных данных путем 

проставления отметки в чек-боксе об ознакомлении с Политикой. 

3.8.7. Сроки обработки и хранения ПДн: 



 

Обработка ПДн осуществляется до момента достижения цели обработки персональных 

данных, либо до момента отзыва согласия субъектом персональных данных, либо до момента, 

при котором необходимость достижения цели обработки персональных данных, считается 

утраченной. Срок хранения ПДн составляет 5 лет, если иное не предусмотрено действующим 

законодательством Российской Федерации. 

3.9. Добровольное медицинское страхование. 

3.9.1. Категории субъектов ПДн: 

- работники. 

3.9.2. Категории ПДн: 

- специальные; 

- иные. 

3.9.3. Перечень ПДн: 

- фамилия, имя, отчество;  

- дата рождения;  

- адрес проживания; 

- СНИЛС; 

- номер телефона; 

- адрес электронной почты. 

3.9.4. Способы обработки ПДн: 

- смешанная, с передачей по внутренней сети Общества, с передачей по сети Интернет. 

3.9.5. Перечень действий с персональными данными обработки ПДн: 

- сбор; 

- систематизация; 

- хранение; 

- извлечение; 

- передача (предоставление); 

- блокирование; 

- уничтожение; 

- запись; 

- накопление; 

- уточнение; 

- использование; 

- удаление. 

3.9.6. Правовое обоснование обработки персональных данных: 

- согласие субъектов персональных данных на обработку их персональных данных. 

3.9.7. Сроки обработки и хранения ПДн: 

Обработка ПДн осуществляется до момента достижения цели обработки персональных 

данных, либо до момента отзыва согласия субъектом персональных данных, либо до момента, 

при котором необходимость достижения цели обработки персональных данных, считается 

утраченной. Срок хранения ПДн составляет 5 лет, если иное не предусмотрено действующим 

законодательством Российской Федерации. 

4. Права и обязанности Общества и субъекта персональных данных 

4.1. Субъект ПДн имеет право: 

4.1.1.  На получение информации (Приложение № 2), касающейся его ПДн, об источниках 

получения, в том числе содержащей: 

 подтверждение или опровержение факта обработки ПДн Обществом; 

 правовые основания обработки ПДн Обществом; 

 цели и применяемые Обществом способы обработки ПДн; 

 наименование и местонахождение Общества, сведения о лицах (за исключением 

работников Общества), которые имеют доступ к ПДн или которым могут быть раскрыты ПДн на 

основании договора с Обществом или на основании положений действующего законодательства 

Российской Федерации; 



 

 перечень обрабатываемых ПДн, относящихся к соответствующему субъекту ПДн, 

источник их получения, если иной порядок предоставления таких данных не предусмотрен 

действующим законодательством Российской Федерации; 

 иные сведения, предусмотренные действующим законодательством Российской 

Федерации. 

4.1.2. Требовать от Общества уточнения его ПДн (Приложение № 3), их блокирования 

или уничтожения (Приложение № 4) в случаях, если ПДн являются неполными, устаревшими, 

неточными, незаконно полученными или не являются необходимыми для заявленной цели 

обработки, а также принимать предусмотренные законом меры по защите своих прав; 

4.1.3. Требовать извещения всех лиц, которым ранее были сообщены недостоверные или 

неполные его ПДн, обо всех произведенных в них исключениях, исправлениях или дополнениях; 

4.1.4. Отозвать свое согласие на обработку персональных данных (Приложение № 5); 

4.1.5. Обжаловать в уполномоченном органе по защите прав субъектов персональных 

данных (Роскомнадзоре) неправомерные действия или бездействия Общества при обработке его 

персональных данных; 

4.1.6.  На защиту своих прав и законных интересов, а также на возмещение убытков и 

(или) компенсацию морального вреда в судебном порядке, а также иные права, предусмотренные 

действующим законодательством Российской Федерации. 

4.2. Общество, как оператор ПДн, вправе: 

4.2.1. Принимать локальные нормативные акты в развитие настоящей Политики; 

4.2.2. Предлагать субъекту ПДн оформить персональное письменное согласие на 

обработку и (или) передачу ПДн; 

4.2.3. Обрабатывать ПДн в порядке и случаях, предусмотренных действующим 

законодательством Российской Федерации; 

4.2.4. Предоставлять ПДн субъектов третьим лицам, если это предусмотрено 

действующим законодательством Российской Федерации; 

4.2.5. Отказывать в предоставлении ПДн в случаях, предусмотренных действующим 

законодательством Российской Федерации; 

4.2.6. Обрабатывать ПДн субъекта без его согласия в случаях, предусмотренных 

действующим законодательством Российской Федерации; 

4.2.7. Передавать ПДн субъекта ПДн третьим лицам без письменного согласия субъекта 

ПДн в случаях, предусмотренных действующим законодательством Российской Федерации. 

4.2.8. Привлекать к дисциплинарной ответственности работников Общества, к 

должностным обязанностям которых относится обработка ПДн, за нарушение требований к 

защите ПДн. 

4.2.9. Отстаивать свои интересы в суде. 

4.3. Общество, как оператор ПДн, обязано: 

4.3.1. При сборе ПДн, в том числе посредством сети Интернет, обеспечить обработку ПДн 

субъектов с использованием баз данных, находящихся на территории Российской Федерации, за 

исключением случаев, прямо предусмотренных действующим законодательством Российской 

Федерации; 

4.3.2. Устанавливать правила доступа к ПДн, обрабатываемым в информационных 

системах оператора ПДн; 

4.3.3. Обеспечивать регистрацию и учет всех действий, совершаемых с ПДн  

в информационных системах оператора ПДн; 

4.3.4. Обеспечивать защиту ПДн от их неправомерного использования или утраты; 

4.3.5. Осуществлять обработку ПДн субъектов только с согласия, за исключением 

случаев, когда в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации 

обработка ПДн может производиться без согласия субъекта ПДн; 

4.3.6. В случае отзыва субъектом ПДн согласия на обработку его ПДн прекратить их 

обработку или обеспечить прекращение обработки в порядке, определяемом действующим 

законодательством Российской Федерации; 

4.3.7. Сообщать в уполномоченный орган по защите прав субъектов персональных 

данных по запросу этого органа (Роскомнадзора) необходимую информацию в течение 10 

(десяти) рабочих дней с даты получения такого запроса. Указанный срок может быть продлен, 



 

но не более чем на 5 (пять) рабочих дней в случае направления оператором в адрес 

уполномоченного органа по защите прав субъектов персональных данных мотивированного 

уведомления с указанием причин продления срока предоставления запрашиваемой информации; 

4.3.8. Сообщить в порядке, предусмотренным действующим законодательством 

Российской Федерации, субъекту ПДн или его представителю информацию об обработке ПДн, 

относящихся к соответствующему субъекту ПДн, а также предоставить возможность 

ознакомления с его ПДн при обращении субъекта ПДн или его представителя в течение 10 

(десяти) рабочих дней с момента обращения либо получения Обществом запроса субъекта ПДн 

или его представителя; 

4.3.8.1. Указанный срок может быть продлен, но не более чем на 5 (пять) рабочих дней в 

случае направления Обществом в адрес субъекта персональных данных мотивированного 

уведомления с указанием причин продления срока предоставления запрашиваемой информации. 

4.3.9. Предоставить безвозмездно субъекту персональных данных или его представителю 

возможность ознакомления с ПДн, относящимися к этому субъекту ПДн. В срок, не 

превышающий 7 (семи) рабочих дней со дня предоставления субъектом ПДн или его 

представителем сведений, подтверждающих, что ПДн являются неполными, неточными или 

неактуальными, Общество обязано внести в них необходимые изменения. В срок, не 

превышающий 7 (семи) рабочих дней со дня представления субъектом ПДн или его 

представителем сведений, подтверждающих, что такие ПДн являются незаконно полученными 

или не являются необходимыми для заявленной цели обработки, Общество обязано уничтожить 

такие ПДн. Общество обязано уведомить субъекта персональных данных или его представителя 

о внесенных изменениях и предпринятых мерах и принять разумные меры для уведомления 

третьих лиц, которым ПДн этого субъекта были переданы; 

4.3.10. В случае выявления неправомерной обработки ПДн при обращении субъекта ПДн 

или его представителя либо по запросу субъекта ПДн или его представителя либо 

уполномоченного органа по защите прав субъектов ПДн осуществить блокирование 

неправомерно обрабатываемых ПДн, относящихся к этому субъекту ПДн, или обеспечить их 

блокирование (если обработка ПДн осуществляется другим лицом, действующим по поручению 

Общества) с момента такого обращения или получения указанного запроса на период проверки. 

В случае выявления неточных ПДн при обращении субъекта ПДн или его представителя либо по 

их запросу или по запросу уполномоченного органа по защите прав субъектов ПДн Общество 

обязано осуществить блокирование ПДн, относящихся к этому субъекту ПДн, или обеспечить их 

блокирование (если обработка ПДн осуществляется другим лицом, действующим по поручению 

Общества) с момента такого обращения или получения указанного запроса на период проверки, 

если блокирование ПДн не нарушает права и законные интересы субъекта ПДн или третьих лиц; 

4.3.11. В случае подтверждения факта неточности ПДн Общество на основании сведений, 

представленных субъектом ПДн или его представителем либо уполномоченным органом по 

защите прав субъектов ПДн, или иных необходимых документов уточнить ПДн либо обеспечить 

их уточнение (если обработка ПДн осуществляется другим лицом, действующим по поручению 

Общества) в течение 7 (семи) рабочих дней со дня представления таких сведений и снять 

блокирование ПДн; 

4.3.12. Уничтожить ПДн или обеспечить их уничтожение (если обработка ПДн 

осуществляется другим лицом, действующим по поручению Общества) в срок, не превышающий 

30 (тридцати) дней с даты отзыва субъектом ПДн согласия на обработку его ПДн или 

достижения цели обработки ПДн. В случае отсутствия возможности уничтожения ПДн в течение 

указанного срока, Общество осуществляет блокирование таких ПДн или обеспечивает их 

блокирование (если обработка ПДн осуществляется другим лицом, действующим по поручению 

Общества) и обеспечивает уничтожение ПДн в срок не более чем 6 (шесть) месяцев, если иной 

срок не установлен действующим законодательством Российской Федерации; 

4.3.13. В случае отказа при обращении субъекта ПДн или его представителя в 

предоставлении субъекту ПДн его ПДн или информации о наличии в Обществе его ПДн давать в 

письменной форме мотивированный ответ, содержащий ссылку на положение Федерального 

закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных», являющееся основанием для такого 

отказа; 

4.3.14. Принимать меры, необходимые и достаточные для обеспечения выполнения 

требований, предусмотренных Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных 



 

данных» и принятыми в соответствии с ним нормативными правовыми актами в области 

обеспечения безопасности персональных данных; 

4.3.15. Осуществлять контроль за принимаемыми мерами по обеспечению безопасности 

ПДн и уровней защищенности информационных систем; 

4.3.16. Устранять нарушения требований действующего законодательства Российской 

Федерации, допущенные при обработке ПДн. 

5. Правила обработки персональных данных 

5.1. Содержание и объем обрабатываемых ПДн должны соответствовать заявленным 

целям такой обработки. Обрабатываемые Обществом ПДн не должны быть избыточными по 

отношению к заявленным целям их обработки. 

5.2. Обработка ПДн допускается, если она: 

 осуществляется с согласия субъекта ПДн на обработку его ПДн; 

 необходима для достижения предусмотренных законом целей; 

 необходимо для осуществления и выполнения возложенных законодательством 

Российской Федерации на Общество, как оператора ПДн, функций, полномочий и обязанностей; 

 осуществляется в связи с участием лица в конституционном, гражданском, 

административном, уголовном судопроизводстве, судопроизводстве в арбитражных судах; 

 необходима для исполнения судебного акта, акта другого органа или должностного 

лица, подлежащих исполнению в соответствии с законодательством Российской Федерации об 

исполнительном производстве; 

 необходима для исполнения договора, стороной которого либо выгодоприобретателем 

или поручителем, по которому является субъект ПДн, а также для заключения договора по 

инициативе субъекта ПДн; 

 необходима для защиты жизни, здоровья или иных жизненно важных интересов 

субъекта ПДн, если получение согласия субъекта ПДн невозможно; 

 осуществляется обработка ПДн, подлежащих опубликованию или обязательному 

раскрытию в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации; 

 осуществляется в иных случаях, определенных действующим законодательством 

Российской Федерации. 

5.3. Обработка специальных категорий ПДн, касающихся расовой, национальной 

принадлежности, политических взглядов, религиозных или философских убеждений, состояние 

здоровья, интимной жизни, допускается: 

 в случае, если субъект ПДн дал согласие в письменной форме на обработку своих ПДн 

этой категории; 

 в соответствии с законодательством в сфере охраны здоровья граждан, о 

государственной социальной помощи, трудовым, пенсионным, налоговым и другими 

законодательствами Российской Федерации. 

5.4. Общество обязано разъяснить субъекту ПДн юридические последствия отказа 

предоставить его ПДн и (или) дать согласие на их обработку в случаях, если в соответствии с 

действующим законодательством предоставление ПДн и (или) получение Обществом согласия 

на обработку ПДн являются обязательными. 

6. Порядок обработки персональных данных 

6.1. Общество осуществляет обработку ПДн – операции, совершаемые с использованием 

средств автоматизации или без использования таких средств с ПДн, включая сбор, запись, 

систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, 

использование, передачу (предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, 

уничтожение ПДн с соблюдением принципов и правил, предусмотренных действующим 

законодательством Российской Федерации и правовых актов общества. 

6.2. Обработка персональных данных осуществляется на законной и справедливой основе. 



 

6.3. Обработка персональных данных ограничивается достижением конкретных, заранее 

определенных и законных целей. Не допускается обработка персональных данных, 

несовместимая с целями сбора персональных данных. 

6.4. Не допускается объединение баз данных, содержащих персональные данные, 

обработка которых осуществляется в целях, несовместимых между собой. 

6.5. Обработке подлежат только персональные данные, которые отвечают целям их 

обработки. 

6.6. Содержание и объем обрабатываемых персональных данных должны соответствовать 

заявленным целям обработки. Обрабатываемые персональные данные не должны быть 

избыточными по отношению к заявленным целям их обработки. 

6.7. Обработка ПДн субъектов ПДн осуществляется путем получения оригиналов 

необходимых документов, копирования оригиналов документов, внесения сведений в учетные 

формы на бумажных и электронных носителях, формирования ПДн в ходе кадровой работы и 

внесения ПДн в информационные системы. 

6.8. Доступ к ПДн имеют работники Общества, которым это необходимо для исполнения 

должностных обязанностей, при этом такие лица должны получать только те ПДн, которые 

необходимы для выполнения конкретных функций. Перечень лиц, имеющих доступ к 

персональным данным, утверждается приказом Общества.  

6.9. Хранение ПДн должно осуществляться в форме, позволяющей определить субъекта 

ПДн, не дольше, чем этого требуют цели обработки ПДн, если иной срок хранения ПДн не 

установлен действующий законодательством Российской Федерации, договором, стороной 

которого, выгодоприобретателем или поручителем, по которому является субъект ПДн. 

Обрабатываемые ПДн подлежат уничтожению либо обезличиванию по достижении целей 

обработки или в случае утраты необходимости в достижении этих целей, если иное не 

предусмотрено действующим законодательством Российской Федерации. 

6.10. При осуществлении хранения ПДн Общество обязано использовать базы данных, 

находящиеся на территории Российской Федерации, в соответствии с действующим 

законодательством Российской Федерации. 

6.11. ПДн при их обработке, осуществляемой без использования средств автоматизации, 

должны обособляться от иной информации, в частности путём фиксации их на отдельных 

материальных носителях ПДн (далее – материальные носители), в специальных разделах или на 

полях форм (бланков). При фиксации ПДн на материальных носителях не допускается фиксация 

на одном материальном носителе, цели обработки которых заведомо не совместимы. Для 

обработки различных категорий ПДн, осуществляемой без использования средств 

автоматизации, для каждой категории ПДн должен использоваться отдельный материальный 

носитель. 

6.12. Условием прекращения обработки ПДн может являться достижение целей 

обработки ПДн, истечение срока действия согласия или отзыв согласия субъекта ПДн на 

обработку его ПДн, а также выявление неправомерной обработки ПДн уполномоченным 

органом по защите прав субъектов ПДн. 

6.13. Общество вправе поручить обработку ПДн другому лицу на основании 

заключаемого с этим лицом договора, в том числе государственного или муниципального 

контракта, в порядке, установленном Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О 

персональных данных». 

6.13.1. Лицо, осуществляющее обработку ПДн по поручению Общества обязано 

соблюдать принципы и правила обработки ПДн, предусмотренные действующим 

законодательством Российской Федерации, настоящей Политикой и другими локальными 

нормативными актами Общества. 

6.13.2. Общество имеет право требовать от этих лиц подтверждение соблюдения 

принципов и правил обработки ПДн. 

6.14. Общество вправе передавать ПДн органам дознания и следствия, иным 

уполномоченным органам по основаниям, предусмотренным действующим законодательства 

Российской Федерации. 

6.15. Общество и иные лица, получившие доступ к ПДн, обязаны не раскрывать третьим 

лицам и не распространять ПДн без согласия субъекта ПДн, если иное не предусмотрено 

действующим законодательством Российской Федерации. 



 

6.16. Помещения, в которых обрабатываются ПДн должны быть оборудованы в 

соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации и обеспечивать 

необходимый уровень защищенности ПД, а также исключать риск несанкционированного 

доступа с целью хищения или неправомерного использования ПДн. 

6.17. Для приема посетителей выделяются зоны ожидания, исключающие 

несанкционированный доступ к обрабатываемым ПДн. 

7. Согласие на обработку персональных данных 

7.1. Субъект ПДн принимает решение о предоставлении ПДн и дает согласие на их 

обработку (Приложение № 1) свободно, своей волей и в своем интересе. 

7.2. Согласие на обработку ПДн может быть дано субъектом ПДн или его представителем 

в любой позволяющей подтвердить факт его получения форме, если иное не установлено 

действующим законодательством Российской Федерации. 

7.3. В случаях, предусмотренных действующим законодательством Российской 

Федерации, обработка ПДн осуществляется только с согласия в письменной форме субъекта 

ПДн. Равнозначным содержащему собственноручную подпись субъекта ПДн согласию в 

письменной форме на бумажном носителе признается согласие в форме электронного документа, 

подписанного в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации 

электронной подписью. 

7.4. Согласие на обработку ПДн может быть отозвано субъектом ПДн в любое время. В 

случае отзыва субъектом ПДн согласия на обработку ПДн Общество вправе продолжить 

обработку ПДн без согласия субъекта ПДн при наличии оснований, указанных в статьях 6, 10 и 

11 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных». 

  



 

8. Обеспечение безопасности персональных данных 

8.1. Общество принимает необходимые и достаточные правовые, организационные и 

технические меры для защиты ПДн при их обработке от неправомерного или случайного 

доступа к ним, уничтожения, изменения, блокирования, копирования, предоставления и 

распространения ПДн, а также от иных неправомерных действий в отношении ПДн. 

8.2. К мерам, указанным в п. 9.1, относятся: 

 назначение лица, ответственного за организацию обработки ПДн; 

 издание локальных нормативных актов по вопросам обработки ПДн, устанавливающих 

процедуры, направленные на предотвращение и выявление нарушений законодательства 

Российской Федерации в области обработки и защиты ПДн, а также минимизацию и устранение 

последствий таких нарушений; 

 применение правовых, организационных и технических мер по обеспечению 

безопасности ПДн в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации; 

 осуществление внутреннего контроля соответствия обработки ПДн действующему 

законодательству Российской Федерации, требованиям к защите ПДн, внутренним документам 

Общества в области обработки и защиты ПДн; 

 оценка вреда, который может быть причинен субъектам ПДн в случае нарушения 

Федерального закона 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных», соотношение указанного 

вреда и принимаемых Обществом мер, направленных на обеспечение выполнения обязанностей, 

предусмотренных Федеральным законом 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»; 

 ознакомление работников Общества с положениями законодательства Российской 

Федерации в части обеспечения безопасности ПДн и внутренними документами Общества по 

вопросам обработки и требованиями к защите ПДн. 

9. Ответственность 

9.1. За неисполнение или ненадлежащие исполнение требований настоящей Политики, в 

том числе за нарушение положений действующего законодательства Российской Федерации, 

работники Общества несут дисциплинарную, административную или уголовную 

ответственность в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации. 

9.2. Ответственность за реализацию настоящей Политики возлагается на ответственного 

за организацию обработки персональных данных. 

10. Заключительные положения 

10.1. Настоящая Политика является общедоступным документом Общества и 

распространяет свое действия на отношения по обработке персональных данных, возникшие как 

до, так и после утверждения настоящей Политики. 

10.2. Настоящая Политика действует бессрочно с момента ее утверждения и до ее замены 

новой версией. 

10.3. Настоящая Политика подлежит изменению в случае в случае изменения требований 

к обработке и защите персональных данных, установленных действующим законодательством 

Российской Федерации. 

10.4. Общество оставляет за собой право пересматривать, изменять, дополнять или 

отменять настоящую Политику. 

10.5. Изменения и (или) дополнения в настоящую Политику вносятся приказом 

генерального директора Общества. 

10.6. Общество не осуществляет трансграничную передачу персональных данных. 

10.7. Ответственным за внесение изменений в Политику является назначенное приказом 

генерального директора Общества лицо, ответственное за организацию обработки персональных 

данных. 

10.8. Во всем, что не предусмотрено настоящей Политикой, Общество руководствуется 

действующим законодательством Российской Федерации и иными локальными нормативными 

актами Общества. 

  


